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|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Juozo Urbsio katalikiSskos pagrindinés mokyklos pradinio ugdymo, pagrindinio
ugdymo, neformaliojo ugdymo, savarankisko mokymosi, mokymo namuose, specialiojo pedagogo
ir logopedo dienyny sudarymo elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja elektroninio dienyno tvarkymo, prieziiiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai skirti tik $ios mokyklos vidaus naudojimui ir kei¢iami mokyklos direktoriaus
1sakymu.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus
2013 m. spalio mén. 23 d. jsakymu Nr.A-2864 ,,Dé¢l jgaliojimy suteikimo Antanui Bagdonui
suderinti Kauno miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatus® ir Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 patvirtintu Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu
(Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. kovo 15 d. jsakymo Nr. V-195
redakcija).

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1.  elektroninis dienynas (toliau — e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.

4.2.  kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo

jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.



5. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti atitinkamy ugdymo pakopy dienynus priimtas mokyklos tarybai
pritarus.

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

7. Mokykla, pradéjusi naudoti elektroninj dienyng ir jo duomeny pagrindu sudaranti
pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, neformaliojo ugdymo, savarankisko mokymosi, mokymo
namuose, specialiojo pedagogo ir logopedo dienynus, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos
popieriniame dienyne.

8. Elektroninio dienyno paslaugos teikia informaciné sistema ,,Tavo mokykla“ (UAB
-NEVDA®).

9. Asmeny, tvarkanCiy (elektroninio dienyno pagrindu sudaran¢iy dienyna, ji
iSspausdinanciy ir perkelianciy j skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizitrinéiy ir kt.)
dienyna, funkcijos ir atsakomybé nustatyta Siais Nuostatais.

10. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir

v —

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

Il. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA,
NAUDOJIMAS

11. Prie elektroninio dienyno gali prisijungti skirtingy tipy vartotojai pagal jiems suteiktas
funkcijas.

12. Vartotojy tipai:

12.1. mokyklos administracija (direktorius, direktoriaus pavaduotoja ugdymui, ugdymo
skyriaus vedéjai, rastinés vedéjas, socialinis pedagogas);

12.2. mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas elektroninio dienyno administratorius;

12.3. mokytojai;

12.4. neformalaus $vietimo uzsiémimy vadovai;

12.5. klasiy vadovai;

12.6. visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas;

12.7. socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, logopedas;

12.8. mokiniai;

12.9. mokiniy tévai (globéjai, riipintojai).



13. Elektroninio dienyno vartotojy teisés ir pareigos apibréziamos S§iais nuostatais ir
tvarkomaisiais teisés aktais, direktoriaus patvirtintais pareigybiy aprasSymais, darbo tvarkos
taisyklémis.

14. Mokyklos administracija atlieka Sias funkcijas:

14.1. atsako uz asmeninio prisijungimo duomeny slaptumg (periodiskai keicia slaptazodj),
suveda savo asmeninius duomenis.

14.2. stebi mokytojy aktyvuma;

14.3. stebi mokytojy veiklos ataskaitas pagal klases, grupes ir mokinius, kontroliuoja
elektroninio dienyno pildyma, teikia pastabas ir pasiilymus dalyky mokytojams, klasiy vadovams;

14.4. kontroliuoja, kad klasiy vadovai ne rec¢iau kaip kartg per savait¢ pateisinty mokiniy
praleistas pamokas;

14.5. stebi ir analizuoja mokiniy lankomumo ataskaitas;

14.6. skiria pavaduojanciu mokytojus;

14.7. tikrina ir tvirtina atspausdintas i$ elektroninio dienyno ataskaitas, biitinas dienyno
archyvavimui;

14.8. tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitri apie elektroninio dienyno naudojimo
efektyvuma;

14.9. teikia pasitilymus programinés jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy
tobulinimo.

14.10. uztikrina skyriy, identisky LR Svietimo ir mokslo ministro patvirtinto spausdinto
dienyno, pildyma.

14.11. rastu informuoja mokyklos bendruomene e-dienyno diegimo, efektyvumo
klausimais.

14.12. operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias organizacines problemas.

15. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

15.1. ki rugséjo 1 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus. Duomenys turi sutapti su
Mokiniy registro ir Pedagogy duomeny bazés duomenimis;

15.2. iki rugs¢jo 10 d. suveda informacija, reikalingg e-dienyno funkcionavimui (nustato
trimestry datas, suraso pamoky laika, suveda mokiniy atostogy laikotarpius, dalykus ir pan.).

15.3. iki rugséjo 10 d. skiria mokytojams, mokiniams, tévams prisijungimo vardus ir
slaptazodzius.

15.4. nuolat tikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraso trukstamus mokytojus ar
juos pasalina i§ sistemos;

15.5. nuolat tvarko mokiniy sgraSa, jtraukia j sgraSus naujai atvykusius mokinius,

mokinius $alina i§ mokiniy sgrasy;



15.6. tvarko pavaduojan¢iy mokytojy papildomo darbo laiko apskaitg elektroniniame
dienyne;

15.7. 1S sistemoje turimy duomeny formuoja ataskaitas;

15.8. teikia informacijg ir konsultuoja elektroninio dienyno vartotojus (mokytojus, klasiy
vadovus, mokinius) elektroninio dienyno funkcionavimo, prisijungimo klausimais;

15.9. elektroninio dienyno pranesimais bendrauja su administracijos atstovais, mokytojais,
klasiy vadovais, tévais (globéjais, riipintojais);

15.10. elektroninio dienyno priezitrg vykdan¢iam administracijos atstovui leidus, vykdo
duomeny pakeitimus uzrakintose elektroninio dienyno srityse pagal rastu pateiktus dalyky
mokytojy ir klasiy vadovy praSymus (priedas Nr. 1).

15.11. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg. Operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias
technines problemas.

15.12. palaiko tiesioginj rysj su elektroninio dienyno paslaugos tiekéju;

16. Mokytojai atlieka $ias funkcijas:

16.1. atsako uz asmeninio prisijungimo duomeny slaptuma (periodiskai keicia slaptazodj),
duomenis j sistemg suveda patys.

16.2. iki rugséjo 15 d. sudaro savo dalyko grupes (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje
pamokoje, gali biiti sudaryta i8S keliy klasiy mokiniy), priskiria joms mokinius, sudaro tvarkarascius;

16.3. korektiskai uzpildo elektroninio paSto adresa ir kitus asmeninius duomenis
(rekomenduojama);

16.4. kiekvieng darbo dieng veda tikslius duomenis apie mokiniy gautus pazymius ir
lankomuma, bet ne véliau kaip iki 19 valandos;

16.5. trimestrus iSveda iki paskutinés trimestro pabaigos dienos 19 valandos;

16.6. pildo savo dalyko kiekvienos grupés pamokos tema, namy darbus (jei jie skiriami),
pazymius, pagyrimus ir pastabas (jei jy yra);

16.7. ne véliau kaip prie§ savait¢ suderina su mokiniais kontroliniy darby datg ir ja
fiksuoja e-dienyne;

16.8. iki ménesio 10 dienos patikrina ar jrasai (lankomumas, pazangumas, pavaduojanciy
mokytojy jraSai) e-dienyne teisingi ir patvirtina, kad pra¢jusio ménesio duomenys teisingi ir nebus
kei¢iami. E-dienyno pildymo funkcija uzrakinama nuo ménesio duomeny patvirtinimo momento;

16.9. dél duomeny pakeitimo uzrakintose e-dienyno srityse rastu (priedas Nr.1) kreipiasi }
mokyklos e-dienyno administratoriy, kuris elektroninio dienyno priezitira vykdanciam

administracijos atstovui pritarus priima sprendimg dél leidimo keisti duomenis. Mokytojai, gave



leidimg keisti duomenis, iStaiso praS§yme nurodytg klaidg ir apie tai vidiniu prane$imu informuoja
mokinj ir jo tévus.

16.10. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy auklétojais, mokytojais, e-
dienyno administratoriumi, mokyklos vadovais;

16.11. dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose.

16.12. kilus neaiSkumams, problemoms nedelsiant kreipiasi j mokyklos e-dienyno
administratoriy vidiniais pranesimais.

16.13. isspausdintus saugaus elgesio ir kt. instruktazy lapus, duoda pasirasyti mokiniams ir
ta pacig dieng (po pamokos/uzsiémimo) juos pristato elektroninio dienyno priezitirg vykdanciam
administracijos atstovui.

17. Klasiy vadovai atlieka $ias funkcijas:

17.1. atsako uz asmeninio prisijungimo duomeny slaptuma (periodiskai keicia slaptazodj),
duomenis j sistemg suveda patys.

17.2. iki rugséjo 15 d. informuoja mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus) apie
galimybe naudotis e-dienynu, kartu su e-dienyno administratoriumi organizuoja mokymus
mokiniams, perduoda prisijungimo vardus ir slaptazodzius.

17.3. uztikrina, kad bent vienas i§ vaiko tévy (globéjy, rupintojy) turéty galimybe prisi-
jungti prie savo vaiko e-dienyno;

17.4. uztikrina, kad auklétiniai korektiskai uzpildyty asmeninius duomenis (elektroninio
pasto adresa, telefona, namy adresa, gimimo data).

17.5. iki rugséjo 20 d. patikrina informacija apie klaséje besimokancius mokinius, jy
pamoky tvarkara$Cius, inicijuoja reikalingus keitimus ir raStu patvirtinimg, kad klasiy ir
individualtis mokiniy tvarkara$¢iai, dalyky kursai atitinka ugdymo plana, pateikia atsakingam
elektroninio dienyno priezitirg vykdan¢iam administracijos atstovui.

17.6. tévams (globéjams, rupintojams) neturint galimybiy naudotis e-dienynu, kiekvieno
ménesio pabaigoje klasés auklétoja(s) Siuos tévus raStu informuoja apie jy vaiky mokymosi
rezultatus;

17.7. ne reCiau nei vieng karta per savait¢ jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra
pateisinamos praleistos mokiniy pamokos.

17.8. stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng, o esant paZeidimams
informuoja mokyklos administracijg vidiniu pranesimu.

17.9. isspausdintus saugaus elgesio ir kt. instruktazy lapus, duoda pasira$yti mokiniams ir
ta pacig dieng (po pamokos/uzsiémimo) juos perduoda atsakingam elektroninio dienyno prieziiirg

vykdan¢iam administracijos atstovui.



17.10. kilus neaiSkumams, problemoms nedelsiant kreipiasi j mokyklos e-dienyno
administratoriy vidiniais pranesimais.

17.11. bendradarbiaudamas su administracija, analizuoja mokiniy, mokytojy, tévy
prisijungimg prie e-dienyno;

17.12. rengia statistines ataskaitas pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktas
formas.

17.13. jraso savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, komentarus;

17.14. pasibaigus trimestrams ir mokslo metams, atspausdina klasés pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pateikia atsakingam elektroninio dienyno prieziarg vykdanéiam
administracijos atstovui;

17.15. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio
darbo dienos, 1§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, i§spausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindami duomeny juose teisinguma bei tikruma,
ir perduoda atsakingam elektroninio dienyno priezitirg vykdan¢iam administracijos atstovui;

17.16. pries savaite jveda informacija apie planuojamus tévy susirinkimus.

17.17. paruoSia ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams ir per 5 darbo dienas
pranesa e-dienyno administratoriui, kad jis pasalinty i§vykusius mokinius i§ e-dienyno sarasy.

17.18. dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose.

17.19. operatyviai rastu (priedas Nr.1) informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie
pastebétas klaidas.

18. Sveikatos priezitiros specialistas atlieka Sias funkcijas:

18.1. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda ] elektroninio
dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

18.2. informuoja kiino kultiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

19. Mokiniai atlieka Sias funkcijas:

19.1. atsako uz asmeninio prisijungimo duomeny slaptumag (periodiskai keicia slaptazodj),
duomenis j sistemg suveda patys.

19.2. nuolat prisijungia prie elektroninio dienyno ir perzitiri gautus pranesimus, mokomuyjy
dalyky jvertinimus, skirtus namy darbus, pamoky tvarkarasc¢io pasikeitimus ir t.t.;

19.3. pastebéje klaida ar neatitikimg ugdymo, lankomumo rezultatuose, nedelsiant
informuoja dalyky mokytojus ir klasés vadova;

19.4. sistemos praneSimy pagalba bendrauja su déstanciais mokytojais, klasés vadovu,

klasés mokiniais;



19.5. pagal poreikius gali keisti prisijungimo prie elektroninio dienyno duomenis.

20. Tévai (globéjai, rupintojai) atlieka Sias funkcijas:

20.1. atsako uz asmeninio prisijungimo duomeny slaptumg (periodiskai keicia slaptazodj),
duomenis j sistemg suveda patys.

20.2. sistemingai prisijungia prie elektroninio dienyno ir perzitiri gautus pranesimus;

20.3. sistemos praneSimy pagalba nuolat bendrauja su administracija, déstanciais
mokytojais, klasés vadovu, aptaria mokinio pasiekimus ir pazangg, jo lankomuma;

20.4. laiku pateikia informacijg apie asmeniniy bei vaiko duomeny pasikeitimus (adresas,
telefonas ir t.t.);

20.5. gali prasyti ir turi teis¢ gauti rasytine informacija apie vaiko pasiekimus, pazanga,
lankomuma;

20.6. turi teis¢ gauti oficialias, mokyklos vadovo pasirasytas ir antspauduotas savo vaiko
trimestry, metines ataskaitas;

20.7. pagal poreikius gali keisti prisijungimo prie elektroninio dienyno duomenis.

III. DIENYNO (NEFORMALIOJO UGDYMO, SAVARANKISKO MOKYMOSI,
MOKYMO NAMUOSE, SPECIALIOJO PEDAGOGO IR LOGOPEDO DIENYNO)
SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENTU PAGRINDU, TVARKYMAS

21. Neformaliojo ugdymo, mokymo namuose ir savarankiSko mokymosi dienynus pildo
direktoriaus jsakymu paskirti dalyky mokytojai. Specialiojo pedagogo dienyna pildo specialusis
pedagogas, logopedo dienyng pildo logopedas.

22. Neformaliojo ugdymo dienyno, specialiojo ugdymo dienyno ir logopedo dienyno
pildymo tvarka:

22.1. mokytojas, specialusis pedagogas, logopedas sudaro mokiniy grupes;

22.2. pasibaigus uzsiémimui uZzpildo pravesty uzsiémimy temas ir zymi mokiniy
lankomuma;

22.3. grupiy vadovai, pravede saugaus elgesio instruktazus, elektroninio dienyno sistemoje
suformuoja ir i§spausdina formas ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, kuriuose mokiniai pasiraso,
ir jsega ] grupés aplanka.

23. Savarankisko mokymosi, mokymo namuose dienyno pildymo tvarka:

23.1. dalyky mokytojai suformuoja grupes;

23.2. dienynas pildomas vadovaujantis $iy nuostaty 16 punktu;

23.3. po paskutinio trimestro uzsiémimo mokytojas iSveda trimestrinj jvertinimga, kuris

automatiSkai perkeliamas j mokinio klasés dienyng.



IV. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

24. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.
Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos,
elektroninio dienyno prieziirg vykdantis administracijos atstovas i elektroninio dienyno
iSspausdintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, deda ] byla, tvarkomag
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230) nustatyta tvarka;

25. E-dienyno administratorius, i§ paslaugos tiekéjy gaves e-dienyno archyva, jj perkelia j
skaitmening laikmeng (CD diskus ar kt.). Skaitmeninés laikmenos saugomos mokyklos archyve
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

18. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami j klasés aplankg ir saugomi
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

19. Mokiniy ugdomajg veikla vykdanc¢iam administracijos atstovui mokslo mety eigoje
nutraukus darbo sutart], jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina elektroninio dienyno
priezitra vykdantis administracijos atstovas ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

20. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg -
klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su elektroninio dienyno prieziiirg

vykdanc¢iu administracijos atstovu jg iStaiso ir savo paraSais patvirtina duomeny teisinguma.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Siy Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29

d. jsakymu Nr. ISAK- 1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907; 2009, Nr. 82-3436), nustatytg laika.

VL. DIENYNO PASLAUGOS TEIKEJAS



22. Dienyno paslaugos teik¢jas yra UAB ,,NEVDA®, jmonés kodas 121931451, adresas:
Savanoriy pr. 178, LT-03154 Vilnius.

23. Naudojimosi dienynu (informacine sistema ,,Tavo mokykla*) saliy (Kauno Juozo Urbsio
katalikiskos pagrindinés mokyklos ir UAB ,,NEVDA®) jsipareigojimai apibrézti pasiraSyta 2010 m.
rugséjo 1 d. sutartimi Nr. TM-25.

24. Paslaugy teikéjas jsipareigoja laikytis visy butiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens
duomeny apsaugai.

25. Pasibaigus mokslo metams paslaugos teikéjas pateikia suarchyvuota mokslo mety

elektroninj dienyna.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

v —

mokyklos, mokiniy ir jy tévy duomenis, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji
iSspausdinantys ir perkeliantys j skaitmenines laikmenas, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
istatymais ir kitais teisés aktais bei teisés akty nustatyta tvarka atsako uz i§spausdinty ir suformuoty
,»,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy* bei dienyny, perkelty j skaitmening laikmena,
duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

27. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno funkcionavima, jo kompetentinga
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima
teis¢s akty nustatyta tvarka.

28. Elektroninio dienyno naudotojai, pazeide Siuos Nuostatus, atsako teisés akty nustatyta

tvarka.

PRITARTA

Kauno Juozo Urbsio katalikiskos pagrindinés mokyklos
tarybos 2017 m. gruodzio 15d.

posédzio protokolu Nr.81



Direktoriui

Pauliui Martinaiéiui

Priedas Nr.1

(vardas, pavardé)

(pareigos)

PRASYMAS

DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus
keiciami duomenys

Mokytojo pildoma dalis

Klasé, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis

(Data)

(parasas) (vardas, pavardé)
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